INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de diclembre de 2022

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez

Director General . -

Direccién Geneta! de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de [as Culturas
Ministerio de Cultura y Depottes

Su despacho.

Estimaclo sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigitme a tsted, para presentearie mi informe MENSUAL de actividades siendo el sigutente:

Nombre completo del Contratista:  Sandra Carolina Jeronimo Cortez Cut: 3141 51567 1410

Ndmero de contrato: DGDCFC-029-041-2022 Acuerdo Ministerial: 18-2022 -~

Servictos (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratister: 05763481

NdGmero de Factura: 3746514525 - Setie: s9B2DF3A -~
Honorarios Mensudles: Q. 6,000.00 ~ Perfodo del Informe: MES DE DICIEMBRE 2022 -
Monto Total del Contrato Q. 71,612.90 Plazo de| Contrato: 03/012022 al 3th2f2022  ~
Unidad Administrativa donde presta

los servicion: DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus Serviclos Técnleos para la Direccién de Participacién

Cludadana de I Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedlicacién y diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos técnicos, en la prestacidn de Serviclos Técnlcos cue se describen a continuacién,
sin ser estas mitaivas, stno enunciatives. (segin Clatsula de contrato: Tercerd).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

o Apové en [a recopilacion de las memorias de actividades de [os eventos realtzados por el equipo de la Direcclén de Participacién
Cludadanc

b) Apoyé en [a consolidacisn de datos para el Reglstro Unico de Usuarios Naclonal para su posterior treslade af centro de costo de la
Direcclén de Particlpacton Cludadanc

c) Apoyé en el requerimlento del formulerio de pedido, con factura original a compren.

a0 Apoyé en la articulacdién y vinculaclén de procesos adminbtrativos con los departamentos con los que se guarda relacién en temes
de liquidacisn

e} Apoyé en verificar expedientes para que los mismo cumplem con todos fos requerimientos necesarles para luego liquidaries.

i Apoyé en lasolicitud de la documentacién original a ks personas encargadas de ejecutar Jas actividades y eventos.

g) Apoyé en el razonamiento de facturas,
h) Apoyé en la elaboraclén de la carta de satisfaccldén

D) Apové en la verificacisn de listado de patticipacion para que los mismos cumplan con todo los requisitos necesarios y
fundamentates sin ninguna alteraclén

» Apoyé en la solicitud de Informe al encargado de la actividad, verificando que todos los puntos en el consignado colncldan con el
desarrollo de It agendet en Tugar, fecha v hora convocada.

k) Apoyé en verificacién de la agenda de las actividades realizacas para que cumplan con todos los requisitos administrativos y
financleros

) Apoyé asolventat Jos reparos o justificaciones de documentos ya liquidados cuando corresponden
m) Apoyé en la revistén de doctmentos pera pago de honorarios del equipo teritorial.
n) Apoyé en laverificacln de los expedientes de viGticos para que cumplan fos requerimbentos necesarios.

©) Apoyé en la elaboraclén de corte de documentos en las fechas establecidas por la Direccién de Adminbtracién y Finanzas



p) Apoyé en la elaboracién de un archivo digital sobre expedientes de liquidaciones de la Direccién de Participacién Ciudadana
q) Apoyé en la gestién de disefio y artes requeridas por la Direccién de Participacién Ciudadana y las unidades que la integran.

Apoyé en la elaboracién de reportes mensuales integrales sobre expedientes de liquidacién y cuando el caso lo amerite su
presentacién en el programa de power point.

r

) Apoyé en todo el proceso de liquidacién de servicios bésicos del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de
s Participacién Ciudadana

Sandra Carolina Jeronimo Cortez Licda. Mariela Alejandra Morataya Contreras

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrata: Décima Primera)

<"Flrmu de Contratista

Lkdl.IMarieli Alefandra Merataya
Directora de Particinacien Cludadana

Direccién Ganeral de Desarrajie Cultural
Y Fortalecimlento de las Culluras

MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 29 de didembre de 2022

Lic. Ernesto Salvador Flores lerez

Director General

Direccién General de Desarrolle Cultural y Fortalecimiento de las Culturas
Minksterio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirlgirme a usted, para presentarle mil Informe FINAL de actividades siendo el sigulente:

Nombre comipleto del Contratista:  Sandra Caroling leronimo Cortez CUI: 3141 51567 1410
Nimero de contrato: DGDCFC-029-041-2022 Acuerdo Ministerial: 18-2022
Serviclos (Técnicos o Profesionales): TECNICOS Nit del Contratista: 95763481
Ntimero de Factura: 3746513525 Serfe: 698B2DF3A
Honorarios Mensuales: Q. 6,000.00 Periodo del Informe: 03/01/2022 al 31/12/2022
Monto Total del Contrato Q. 71,612.90 Plazo del Contrato: 03/01/2022 ol 31/12/2022
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: DIRECCION DE PARTIQIPACION CIUDADANA

Obfjetivos del Contrato: *El TECNICO" se compromete a prestar sus Servicdlos Téenicos para la Direccldn de Participacion

Cludadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas del
Ministerfo de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia y con arreglo a las prescripciones de
sus conocimientos técnlcos, en la prestacidn de Setviclos Técnicos que se describen a continuacisn,
sin ser estas limitativas, sino enundiativas. (segdn Clausula de contrato: Tercerd).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Redlizadas Durante el Periodo Comprendido:

) Apoyé en la recopllacitn de las memorias de actividades de los eventos redlizados por el equipo de la Direccisn de Participacién
Ciudadanc,

b) Apoyé en la consolidacln de dotes para el Reglstro Unico de Ustarios Naclonal para su posterior traslado al centro de costo de la
Direccldn de Participacién Ciudadana.

©) Apoyé en el requerimiento del formulario de pedido, con factura original a compras.

Apoyé en la articulacén y vinculacidn de procesos administratives con los departamentos con los que se guarda refacién en temas
D de liquidacisn

€} Apoyé en verificar expedientes para que los mismo cumplan con todos los requerimientos necesarios para luege lquidarlos.

f) Apoyé en lasolicitud de la documentacién origingl o las personas encargadas de ejecutar las actividades y eventos,

g) Apoyé en el razonamiento de facturas.

h Apoyé en la elaboracién de la carta de satisfacclén

n Apoyé en la verificacién de lstado de participaciSn para que los mismos cumplan con todo los requisites necesarios y
fundamentales sin ninguna alteracion

» Apoyé en la solicitud de Informe al encargade de la adividad, verificando que todos los puntos en el consignado coincidan con el

desarrollo de la agenda en lugar, fecha v hora convocada,

k) Apoyé en verificaclén de la agenda de las actividades reclizadas para que cumplan con todos los requisitos adiministrativos v
financieros

D Apoyé asolventar los repares o justificaciones de documentos ya liquidados cuando corresponda.
m) Apoyé en la revisién de documentos para pago de honorarios del equipo territorial,

n) Apoyé en la verificacidn de los expedientes de viGticos para que cumplan los requerimientos necesarios,

0) Apoyé en la elaboracién de corte de decumentos en las fechas establecidas por la Direccién de Administracidn v Finanzas




p)

a)

r

5)

Apoyé en la elaboracién de un archive digital sobre expedientes de liquidaciones de la Direccién de Participacién Ciudadana

Apoyé en la gestién de disefio y artes requeridas por la Direccién de Participacién Ciudadana y las unidades que la integran.

Apoyé en la elaboracién de reportes mensuales integrales sobre expedientes de liquidacién y cuando el caso lo amerite su

presentacién en el programa de power point.

Apoyé en todo el proceso de liquidacién de servicios bésicos del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de

Participacién Ciudadana

Sandra Carolina Jeronimo Cortez

Nombre Completo del Contratista

Licda. Mariela Alejandra Morataya Contreras

Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segan Clausula de contrato:
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Firma vy sello de [ ulua los Servicios
(segan Clausula de c ruto Primeru)
Licda. Madm Alefand Momm Contreras

Directora de Participacién Ciudadana
Direccién General ae Desarrelie Cultural
Y Fortglecimlento de las Culluras
MINISTERIQ DE CULTURA Y DE&PORTES




INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Lic.

Guatemalc, 29 de diciembre de 2022

Emesto Salvador Flores Jerez

Director General

Direcclén General de Desartollo Cuftural v Fortalecimiento de las Culturas
Ministerio de Cuftura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director Cenerat:

Tengo el agrado de dirigirme a wsted, para presentarle mi informe de RESULTADOS de actividades siendo el sigulente:

Nombre completo del Contratista:  Sandra Carolina Jeronimo Cortez CUl: 3141 51567 1410
Nitmero de contrato: PGDCFC-020-041-2022 Acuerdo Ministetialk 18-2022
Setvicios (Técnlcos o Profesionales): TECNICOS NIt del Contratiste: 95763481
NGmero de Factura: 3746514525 Serie: 69B2DF3A
Honorcarios Mensuales: Q. 6,000.00 Perfodo del Informe: MES DE DICIEMBRE 2022
Mouto Total del Contrato Q. 71,612.90 Plazo del Contrato: 03/01/2022 al 3112/2022
Unidad Administrativa donde presta

1os servicion: DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA

Objetivos del Contrato: “E) TECNICO" se compromete a prester sus Servicios Téenicos para la Direccidn de Pastlcipacisn

Ciudadona de |a Direccisn General de Desarrollo Cuftura] y Fortalecimiento de fas Culturas del
Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacisn v diligencla y con amteglo a las presctipciones de
sus conocimientos Yéentcos, en la prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién,
sin ser estes Bmitativas, stno enunclativas. (egin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultacdos QObtenidos:

a)
b)
c)
d)
e)

]

)]
h)

k)

m)
n)

o)

Se logré recopllar 300 memorias de actividades de los eventos reaflzados per el equipo de ki Direcelsn de Participacltn
Cludadana.

Se logré la recopilacién de 250 datos para el Reglstro Uhnico de usuaric Nactonal para st posterior traslado al centro de costo de la
Direcclén de Participaclén Cludadana

Se logré realizar el requerimlento de 400 formularics de pedido, con factura original o compras.

Se logré la articulacién v vinculacién de procesos administrativos en todos los temas de liquidacin

Se logrs verificar 450 expedientes parn que [os mistno cumplan con todes los requerimlentos necesarios para [uego Nquiderios,

Se Togrd obtener tn mayor control en la solicitud de la documentactén original a las pensenas encargadas de ejecutar las
actividatles y eventos,

Se logré el razonamiento de 550 facturas,
Se logrd [a elaboracién de 500 cartas de satisfaccidn

Se logré la verificacisn de 300 listados de participacién para que los mismos cumplan con todo los requlsites necesatios ¥
fundamentales sin ninguma alteracién

Se logr ohtener 100 Informies de actividades, verificando que todos los puntos en el consignado coincidan ¢on el desarrollo dela
agenda en lugar, fecha ¥ hora convocada.

Se logré verificar 75 agendas de las actividades reallzadas para dque cumplan con todo los requisitos admintstratives y flnancieros

Se lograrén los reparos o justificaclones de documentos ya liquidados.
Se logré la revisién de documentos para pago de honorarios del equipo temiterial
Se logré la vertflcacisn de 90 expedientes de vidticos para que cumplan los requerimientos neceserios.

Se logré la elaboracitn del corte de documentos en kas fechas establecidas por la Direcclén de adminlstraclén y Finanzes




p)

n

5)

Se logré la elaboracién de un archivo digital sobre expedientes de liquidaciones de la Direccién de Participacién Ciudadana
Se logré la realizacién 35 disefios y artes requeridas por la Direccién de Participacién Ciudadana y las unidades que la integran.

Se logré la elaboracién de 12 reportes mensuales integrales sobre expedientes de liquidacién y cuando el caso lo amerite su
presentacién en el programa de power point.

Se logré 200 liquidaciones de servicios bésicos del Proyecto de Casas de Desarrollo Cultural de la Direccién de Participacién
Ciudadana

Sandra Carolina Jeronimo Cortez Licda. Mariela Alejarfdra Morataya Contreras

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Bvalua los Servicios
(segtn Clausula de contrato: Décima Primera)

L/ Firma de ratista Firma y sello de

Licda. Mariela Alefandra Morataya Contreras
Directora de Participacién Cludadana
Direccién General de Desarrelle Cultural
Y Forlglecimlentc de las Culturas
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES




